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上海市嘉定区生态环境局文件 
嘉环发〔2020〕39 号 

 

关于印发《2020 年嘉定区生态环境局 

普法责任清单》的通知 
 

局机关各科室、执法大队、环境监测站、各街镇环保部门： 

2020 年是全面建成小康社会和“十三五”规划收官之年，

是嘉定加快建设创新活力之城、全力提升城市能级和核心竞争

力的关键之年，同时也是“七五”普法总结验收之年。根据《2020

年嘉定区普法依法治理工作要点》及《2020 年嘉定区“谁执法

谁普法”责任制工作任务清单》的要求，我局拟定了《2020 年

嘉定区生态环境局普法责任清单》。现印发给你们，请根据责任

清单任务分工，结合工作实际，认真履行各项普法任务。 

特此通知。 

 

附件：《2020 年嘉定区生态环境局普法责任清单》 
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附件 

 2020 年嘉定区生态环境局普法责任清单 

序号 重点任务 具体内容 责任部门 配合部门 

1 
聚焦疫情，扎实开展防控新
型冠状病毒感染的肺炎疫情
法治宣传工作 

进一步提高政治站位，积极开展“防控疫情法治
同行”专题法治宣传活动。进一步贯彻“谁执法
谁普法”普法责任制，做好全国普法办编发的《新
型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作有关法律知
识问答》的宣传，落实好防控疫情有关的政策法
规的宣传工作。 

水环境与土壤环境科 各部门 

2 
领导干部要带头遵法学法守
法用法 

深入学习宣传贯彻党的十九届四中全会精神，加
强宪法学习，开展党内法规宣传学习。每年党组
（中心组）集体学法不少于 2次。 

办公室 各部门 

3 加强环保工作者的法治教育 

把习近平总书记关于全面依法治国的重要论述、
中国特色社会主义法律体系、与环保职能相关的
法律法规规章等列入培训重点学习内容，全面提
升环保工作者的法治素养。 

执法监督科 各部门 

深入持续加强党章党规党纪教育，将党内法规教
育纳入各级党组织“三会一课”重要内容，纳入
基层党建考核内容，不断提升全面从严治党实效。 

执法监督科 各部门 
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严格实行行政执法人员持证上岗和资格管理制
度，更新行政执法人员动态管理库，定期开展执
法证清理工作，未经执法资格考试合格，不得授
予执法资格，不得从事执法活动。 

执法监督科 各部门 

4 深化“三项制度”落地见效 

根据《嘉定区重点普法目录公布制度》《嘉定区普
法依法治理通知单工作制度》《嘉定区基层法治宣
传教育工作规则》和三份清单（问题清单、责任
清单、任务清单）“三项制度”相关内容，进一步
深化普法工作。 

执法监督科 各部门 

5 
落实完善“四个一”工作体
系建设 

做好区委全面依法治区委员会及其守法普法协调
小组交办的各项任务，落实并完善“谁执法谁普
法”责任制“四个一”（一机构一方案一清单一项
目）工作体系建设。 

执法监督科 各部门 

6 
在行政许可受理过程中加强
普法 

在门户网站公开并及时更新行政审批事项办事指
南，可随时查阅申请条件、申请材料、办事依据、
办理流程等，提供申请表格等材料的查阅和下载
功能。 

行政许可服务科 办公室 

在现场受理、行政许可证照或文件发放领取过程
中，提供办事指南等说明材料和环保工作相关宣
传手册，告知当事人享有的法定权利和应当履行
的法定义务等注意事项。 

行政许可服务科 
大气环境与辐射管理科 

各相关
科室 

7 
在行政处罚案件办理过程中
加强普法 

推行全程说理式执法，把普法融入案件受理、调
查取证、案件审理、告知听证、处罚决定和处罚
执行全过程，主动告知行政执法的依据、标准、

执法大队 
执法监督科 
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程序等，说透法理、说明事理、说通情理，提高
行政处罚公信力。 

推广说理式执法文书，行政处罚决定要充分释法
析理，并告知法律依据和救济途径。 

执法大队 
执法监督科 

 

行政处罚决定书、行政许可决定书等法律文书应
当在门户网站上公开供查询。 

执法大队 
行政许可服务科 

办公室 

8 
在办理群众来信来访、投诉
等过程中加强普法 

要结合群众反映的问题，主动阐明相关法律规定，
做好针对性法治宣传教育工作。 

局信访办  

9 
落实行政诉讼案件行政负责
人依法出庭应诉制度 

涉及群众重大利益、社会影响大的行政诉讼案件，
行政负责人（正职或副职）要出庭应诉。行政负
责人不能出庭的，要向法院提交书面情况说明。
每件行政诉讼案件，除行政负责人外，应当由相
关业务部门承办人员和局兼职法律顾问共同出庭
应诉。 

执法监督科 

执法大
队 

环境监
测站 

10 切实做好社会面普法 
利用六五环境日等时间节点，面向社会积极开展
法治宣传教育，传播社会主义法治精神。 

综合规划科 
各部门 
各街镇 
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上海市嘉定区生态环境局办公室        2020 年 3 月 26 日印发 


